
PROVA 1

1) Si spieghi il concetto di residuo passivo e residuo attivo.

2) Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Si illustri in cosa consiste il servizio protocollo in un Ente Locale.

4) Differenze tra un messaggio inviato attraverso Posta Elettronica Certificata (PEC)
e un messaggio inviato attraverso mail ordinaria non certificata (PEO).

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 3, 4, 5
Everyone has the right to life, liberty and the security of person.
No one shall be held in slavery or servitude; slavery and the slave trade shall be
prohibited in all their forms.
No one shall be subjected to torture or to cruel, inhuman or degrading treatment or
punishment.



PROVA 2

1) Rispetto  alle  spese  del  Comune si  delinei  il  flusso  di  eventi/atti  che  va  dalla
iscrizione in bilancio sino alla erogazione della spesa.

2) La digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Che cosa si intende per potere di “autotutela” della Pubblica Amministrazione?

4) Cos’è e quale funzione ha la Firma Digitale?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 6, 7
Everyone has the right to recognition everywhere as a person before the law.
All are equal before the law and are entitled without any discrimination to equal
protection  of  the  law.  All  are  entitled  to  equal  protection  against  any
discrimination in violation of this Declaration and against any incitement to such
discrimination.



PROVA 3

1) In che cosa consiste il DUP (Documento Unico di Programmazione) e che ruolo
svolge nel Comune?

2) Le fasi delle procedure di affidamento ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Si parli del diniego all’accesso agli atti amministrativi.

4) Con  quale  applicativo  è  stato  creato  e  quali  sono  i  contenuti  di  un  file  con
estensione .doc?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 9, 11
No one shall be subjected to arbitrary arrest, detention or exile.
Everyone charged with a penal offence has the right to be presumed innocent until
proved  guilty  according  to  law in  a  public  trial  at  which  he  has  had  all  the
guarantees necessary for his defence.



PROVA 4

1) Quali sono i principali documenti di programmazione dell’ente comunale?

2) Che  cos’è  il  CIG e  quale  è  la  sua  funzione  negli  affidamenti  e  nei  contratti
pubblici.

3) Quali  sono gli  adempimenti  legati  alla  concessione  di  contributi,  sovvenzioni,
benefici economici?

4) Con  quale  applicativo  è  stato  creato  e  quali  sono  i  contenuti  di  un  file  con
estensione .xls?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 13, 14
Everyone has the right to freedom of movement and residence within the borders
of each State.
Everyone has the right to leave any country, including his own, and to return to his
country.
Everyone  has  the  right  to  seek  and  to  enjoy  in  other  countries  asylum from
persecution.



PROVA 5

1) Il bilancio di previsione del Comune: struttura e tempistiche per l’approvazione.

2) Principio di Rotazione ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Quali sono le principali attribuzioni del Sindaco?

4) Qual è la differenza tra software e hardware?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 16
Men and women of full age, without any limitation due to race, nationality or
religion, have the right to marry and to found a family. They are entitled to equal
rights as to marriage, during marriage and at its dissolution.
Marriage shall be entered into only with the free and full consent of the intending
spouses.



PROVA 6

1) Si parli del concetto di debito fuori bilancio.

2) I criteri di aggiudicazione ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Quali le funzioni svolte dalla Giunta Comunale?

4) Che cos’è e a cosa serve lo SPID?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 18
Everyone has the right to freedom of thought, conscience and religion; this right
includes freedom to change his religion or belief, and freedom, either alone or in
community with others and in public or private, to manifest his religion or belief
in teaching, practice, worship and observance.



PROVA 7

1) In  cosa  consistono  le  variazioni  di  bilancio  e  quali  sono  gli  organi  deputati
all’approvazione.

2) Il subappalto ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Nell’ambito degli atti del Comune si parli delle ordinanze.

4) Qual è la differenza tra periferiche di  input e di  output? Fare alcuni esempi per
entrambe le categorie.

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 19
Everyone has the right to freedom of opinion and expression; this right includes
freedom to hold opinions without interference and to seek, receive and impart
information and ideas through any media and regardless of frontiers.



PROVA 8

1) Si parli del visto di regolarità contabile.

2) Il piano triennale dei lavori pubblici: caratteristiche e finalità.

3) Ai sensi del D.Lgs. 33/2013 cosa si intende per "trasparenza"?

4) A cosa servono le combinazioni di tasti CTRL+C, CTRL+V, CTRL+X?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 21
The will of the people shall be the basis of the authority of government; this will
shall be expressed in periodic and genuine elections which shall be by universal
and equal suffrage and shall be held by secret vote or by equivalent free voting
procedures.



PROVA 9

1) Il rendiconto di gestione dell’ente locale.

2) Le procedure di affidamento ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Il Segretario Comunale, ruolo e funzioni.

4) Qual è la differenza tra il sistema operativo e i programmi applicativi? Fare alcuni
esempi per entrambe le categorie.

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 23
Everyone  has  the  right  to  work,  to  free  choice  of  employment,  to  just  and
favourable conditions of work and to protection against unemployment. Everyone,
without any discrimination, has the right to equal pay for equal work.



PROVA 10

1) Si spieghi il concetto di tracciabilità dei flussi finanziari indicando le modalità con
le quali si concretizza.

2) Stazioni appaltanti e Centrali di Committenza ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici. Tipologie e contenuti.

4) Cos’è il backup dei dati e perché è importante?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 25
Everyone has the right to a standard of living adequate for the health and well-
being of himself and of his family, including food, clothing, housing and medical
care  and  necessary  social  services,  and  the  right  to  security  in  the  event  of
unemployment,  sickness,  disability,  widowhood,  old  age  or  other  lack  of
livelihood in circumstances beyond his control.



PROVA 11

1) Si parli dell’Organo di Revisione Contabile e delle funzioni da esso svolte.

2) Direzione dei lavori e dell’esecuzione dei contratti ai sensi del D.Lgs. 36/2023.

3) Si dia illustrazione delle principali funzioni del Consiglio Comunale così come
definite dal D.Lgs. 267/2000.

4) Cosa si intende per navigare su internet? Cosa sono i motori di ricerca?

5) Leggere e tradurre in italiano il seguente testo:

Universal Declaration of Human Rights - Article 26
Education shall be directed to the full development of the human personality and
to the strengthening of  respect  for  human rights and fundamental  freedoms. It
shall promote understanding, tolerance and friendship among all nations, racial or
religious groups,  and shall  further  the activities of the United  Nations  for  the
maintenance of peace.


